
Temario de capacitación compras públicas y administración de contratos: 

40 horas de capacitación 

• Lineamientos generales de la administración de contratos 

• Base constitucional y legal 

• Ley orgánica del sistema Nacional de contratación pública 

• El sistema nacional de contratación pública 

• Control monitoreo y Evaluación del sistema Nacional de Contratación Pública 

• Herramientas del sistema portal de compras públicas 

• Fundamentos legales y definiciones importantes 

• Fases del ciclo de contratación 

• Fases del proceso de contratación 
• Contrato y ejecución 
• Navegación del Portal de Compras Públicas 
• Tipos de procedimientos en la contratación pública 
• Anticipos y Garantías 
• Administración de contratos (para entidades contratantes) 
• Régimen especial 
• Armado de ofertas (para proveedores) 
• Nuevas resoluciones del SERCOP 
• Consejos para siempre calificar en un proceso de contratación 
• Inducción al manejo del de Catalogo Electrónico 

• Sujetos de la Contratación Pública (SERCOP, proveedores y entidades 
contratantes) 

•  Procedimientos de contratación  

• Etapa preparatoria (planificación, presupuesto y estudios previos) 

• Herramientas del SOCE (portal y USHAY) 

• ¿Qué es USHAY? 
• Introducción al módulo facilitador 
• Beneficios del USHAY 
• Descarga e instalación del módulo USHAY 
• Aplicativos del módulo USHAY 
• USHAY elaboración del Plan Anual de Compras 
• USHAY elaboración de pliegos 
• USHAY elaboración de ofertas  
• Ejercicios prácticos en línea: Subasta inversa, menor cuantía, cotización 
licitación, consultoría 
• Calculo del VAE 
• Como llenar anexos que no están como parte del USHAY 

•  Etapa precontractual (comisión técnica y convalidación de errores)  

•  Administración de contratos (Ejecución contractual) 

• Terminación anticipada del contrato; 

• Ampliación de contrato; 

• Suspensión del contrato; 

Metodología de aprendizaje: 

La metodología se basa en la aplicación de métodos activos de enseñanza, técnicas de 
trabajos en grupos y ejemplos prácticos, utilizando material de apoyo como: medios 
audiovisuales, se realizarán talleres y prácticas. 

 



 

 

 

 


